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АДМИНИСТРАЦИЯ ЗАРИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ОПАРИНСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ



	14.03.2016                                                                                                                                         
	
	
	№    09

	п. Заря


Об утверждении Административного регламента

 предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель, находящихся в собственности муниципального образования Заринское сельское поселение Опаринского района Кировской области, на которых расположены здания, сооружения, в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, 

безвозмездное пользование, собственность»

  В соответствии с Земельным кодексом РФ, Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Заринское сельское поселение Опаринского района Кировской области администрация Заринского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков из земель, находящихся в собственности муниципального образования Заринское сельское поселение  Опаринского района Кировской области, на которых расположены здания, сооружения, в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, собственность». Прилагается.
2. Признать утратившим силу:

2.1.  постановление администрации Заринского сельского поселения от 17.12.2014 № 106 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности администрации Заринского сельского поселения  Опаринского района Кировской области, на которых расположены здания, строения, сооружения».
3. Настоящее постановление вступает в силу в соответствии с действующим законодательством.
        4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации 

Заринского сельского поселения                                              И.А. Ташакова

________________________________________________________________
ПОДГОТОВЛЕНО

Заместитель главы администрации

Заринского сельского поселения                                              Н.В.Зыкова

Разослать: дело, информационный бюллетень, сайт Опаринского района, регистр
Подлежит опубликованию в «Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Заринское сельское поселение Опаринского района Кировской области» и официальном сайте органов местного самоуправления Опаринского района oparino-oms.ru
Правовая экспертиза проведена:

предварительная

заключительная

Зыкова Надежда Викторовна

7-70-23

                 УТВЕРЖДЕН

                                            постановлением администрации

                                            Заринского сельского поселения

                                                            Опаринского района Кировской области

                                                            от 14.03.2016 № 09   

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков из земель, находящихся в собственности муниципального образования Заринское сельское поселение Опаринского района Кировской области, на которых расположены здания, сооружения, в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, 
безвозмездное пользование, собственность»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования  Административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель, находящихся в собственности муниципального образования Заринское сельское поселение  Опаринского района Кировской области, на которых расположены здания, сооружения, в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, собственность» (далее – Административный регламент) определяет круг заявителей, стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре, формы контроля за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

Основные понятия в настоящем регламенте используются в том же значении, в котором они приведены в Федеральном законе от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и иных нормативных правовых актах Российской Федерации и Кировской области.

1.2. Описание заявителей, а также лиц, имеющих право в соответствии с действующим законодательством, выступать от имени заявителей, при предоставлении муниципальной услуги

Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и юридические лица, являющиеся собственниками зданий, сооружений, расположенных на таких земельных участках либо их уполномоченные представители, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме (далее - заявление).

1.3.
Требования к порядку информирования о порядке предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информацию о месте нахождения и графике работы, справочных и контактных телефонах, адресах электронной почты, официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, способах получения информации, о многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (при его наличии) (далее – многофункциональный центр), а также о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

на официальном сайте органов местного самоуправления Опаринского района Кировской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», (далее – сеть Интернет);

в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области» (далее – Региональный портал);

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал);

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

           при личном обращении заявителя;  

           при обращении в письменной форме, в форме электронного документа.

1.3.2. Справочная информация о предоставлении муниципальной услуги:

Место нахождения  администрации Заринского сельского поселения Опаринского района Кировской области: 

 индекс 613835, Кировская  область,   Опаринский  район, п. Заря, ул. Ленина, д.23.

            График работы администрации  Заринского сельского поселения:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 08.00 до 16час.12 мин., перерыв с 13.00 до 14.00

	Вторник 
	с 08.00 до 16час.12 мин., перерыв с 13.00 до 14.00

	Среда 
	с 08.00 до 16час.12 мин., перерыв с 13.00 до 14.00

	Четверг 
	с 08.00 до 16час.12 мин., перерыв с 13.00 до 14.00

	Пятница 
	с 08.00 до 16час. 12мин., перерыв с 13.00 до 14.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


Справочный телефон: 8(83353) 7-70-23

                 Электронный адрес администрации Заринского сельского поселения: a-zarya@mail.ru.
Интернет сайт администрации Опаринского района (http://oparino-oms.ru)

1.3.3. При личном обращении заявителя, а также обращении в письменной (электронной) форме специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, предоставляет заявителю подробную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. 

1.3.4. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения в соответствие с графиком работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, с момента приема документов.

1.3.5. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и (или) регистрационный номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения муниципальной услуги находится представленное им заявление.

В случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием Единого портала или Регионального портала, информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем отображения актуальной информации о текущем состоянии (статусе) оказания муниципальной услуги в "Личном кабинете пользователя".

1.3.6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.4. Информация о муниципальной услуге внесена в Реестр муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования Заринское сельское поселение Опаринского района Кировской области.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

    «Предоставление земельных участков из земель, находящихся в собственности муниципального образования Заринское сельское поселение  Опаринского района Кировской области, на которых расположены здания, сооружения, в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, собственность»  (далее - предоставление земельного участка).

2.2.
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Заринского сельского поселения Опаринского района Кировской области (далее – администрация).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

заключение договора купли - продажи, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком;

принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) пользование;

отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги:

 не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка (без предварительного согласования предоставления земельного участка);

не более чем шестьдесят дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка (с предварительным согласованием предоставления земельного участка). 

В срок предоставления муниципальной  услуги не входит срок проведения кадастровых работ и кадастрового учета испрашиваемого земельного участка.

2.5.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

- Конституция Российской Федерации  (принята всенародным голосованием 12.12.1993) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, ст. 445);

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 44, ст. 4147);

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10.2001, № 44, ст. 4148);

 - Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

- Федеральный закон «О государственном кадастре недвижимости» от 24.07.2007 № 221-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 30.07.2007, № 31, ст. 4017);

- Федеральный  закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15, ст. 2038; № 27, ст. 3873, ст. 3880; № 29, ст. 4291; № 30, ст. 4587);

- Федеральный закон Российской Федерации от 01.12.2014 г. № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»;

- Федеральный  закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Парламентская газета», № 17, 08-14.04.2011, «Российская газета», № 75, 08.04.2011, «Собрание законодательства РФ», 11.04.2011, № 15, ст. 2036);

- Федеральный закон от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации» ( "Российская газета", № 142, 27.06.2014, "Собрание законодательства РФ", 30.06.2014, № 26 (часть I), ст. 3377);

- приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 12.01.2015  № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 28.02.2015);

 - приказ Министерства экономического развития Российской Федерации  от 14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 27.02.2015);

- Устав муниципального образования Заринское сельское поселение  Опаринского района Кировской области;

- настоящий Административный регламент.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.6.1. Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

 2.6.1.1. Заявление по прилагаемой форме (приложение № 1  к настоящему Административному регламенту).

2.6.1.2. К заявлению прилагаются следующие документы:

документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, и предусмотренные перечнем, установленным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти,  за исключением документов, которые должны быть предоставлены в администрацию в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

 документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

2.6.1.3. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2.6.1.4. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя (копия данного документа заверяется специалистом администрации, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению);

2.6.1.5. Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение (помещение), если право на такое здание, сооружение (помещение) не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП);

2.6.1.6. Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

2.6.1.7. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

2.6.1.8. Нотариально заверенное согласие супруга на приобретение в собственность земельного участка  (в случае приобретения земельного участка в собственность одним из супругов). 

2.6.2. Документы, которые будут получены в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 

2.6.2.1.  В Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии (ее территориальных органах):

кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке;

кадастровый паспорт помещения, в случае обращения собственника помещения, в здании, сооружении, расположенного на испрашиваемом земельном участке;

выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и

расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений;

2.6.2.2. В Федеральной налоговой службе (ее территориальных органах): 

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем;

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

2.6.3. Заявитель вправе по собственной инициативе представить   документы, указанные в пункте  2.6.2 подраздела 2.6 настоящего Административного регламента.

2.6.4. Заявление о предоставлении земельного участка без торгов и прилагаемые к нему документы представляются заявителем в администрацию непосредственно или посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (при его наличии) или по почте. 

Заявление и документы могут быть направлены в форме электронного документа с использованием Единого портала или Регионального портала и иных средств связи. В этом случае документы подписываются электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

При обращении за получением муниципальной услуги, заявитель к заявлению в электронном виде прилагает копию  документа, удостоверяющего его личность (личность представителя заявителя, если заявление предоставляется представителем заявителя),  также в случае обращения представителя заявителя, действующего на основании доверенности  - к заявлению прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа. 

В случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет Единого портала или Регионального портала, а также, если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью, копия документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), не требуется.

2.6.4. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и (или) органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от  27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для представления муниципальной услуги

2.7. Основания для отказа в приеме документов:

2.7.1. Заявление и документы для  предоставления земельного участка не соответствует форме и требованиям, указанным в пункте 2.6.1. подраздела 2.6.  настоящего Административного регламента.  

2.7.2. Заявление о предоставлении земельного участка подано в иной уполномоченный орган.

2.8.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

2.8.1. С заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2.8.2.Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.8.3.Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

2.8.4. На указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

2.8.5. На указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

2.8.6 Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

2.8.7. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

2.8.8. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

2.8.9. Разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

2.8.10. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

2.8.11. Предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

2.8.12. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

2.8.13. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

2.8.14. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

2.8.15. Границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными, для предоставления муниципальной услуги (в случаях, когда заявитель в соответствии с действующим законодательством,  обязан либо вправе  обеспечить подготовку нижеперечисленных документов):

1) проект планировки территории;

2) проект межевания территории;

3) схема расположения земельного участка на кадастровом плане

территории.

2.11.
Размер платы, взимаемой с заявителя при  предоставлении муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.12.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания на прием к специалисту при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.13. Срок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявление, представленное в письменной форме, при личном обращении регистрируется в установленном порядке, в день обращения заявителя в течение 15 минут.

Заявление, поступившее посредством электронной связи, в том числе с использованием Единого портала или Регионального портала, подлежит обязательной регистрации в течение 1 дня. 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги
2.14.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги оснащаются местами для ожидания, информирования, заполнения заявлений и иных документов, приема заявителей.

2.14.2. Места ожидания и места для заполнения запросов о предоставлении  муниципальной услуги должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов  в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов и оптимальным условиям для работы должностных лиц.

2.14.3. Места для заполнения заявлений и иных документов оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

2.14.4. Места для информирования должны быть оборудованы информационными стендами, содержащими следующую информацию: 

график работы (часы приема), контактные телефоны (телефон для справок), адрес официального сайта администрации в сети Интернет, адреса электронной почты.

перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов, бланки для заполнения;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц,  муниципальных служащих;

перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

2.14.5. Кабинеты (кабинки) приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета (кабинки);

фамилии, имени и отчества специалиста, осуществляющего прием заявителей;

дней и часов приема, времени перерыва на обед.

2.14.5. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством (принтером).

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.15.1. Показателем доступности муниципальной услуги является:

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;

обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала.

2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке или признанных обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

2.15.3. Показатели доступности и качества муниципальной услуги определяется также количеством взаимодействия заявителя с должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется два раза – при представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в администрацию), а также при получении результата предоставления муниципальной услуги. 

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.16.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в сети Интернет, в том числе на официальном сайте администрации, на Едином портале, Региональном портале.

получение и копирование формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в сети Интернет, в том числе на официальном сайте администрации, на Едином портале, Региональном портале;

представление заявления в электронной форме с использованием сети Интернет, в том числе Единого портала, Регионального портала через «Личный кабинет пользователя»;

осуществление с использованием Единого портала, Регионального портала мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет пользователя»;

получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде на Едином портале, Региональном портале через «Личный кабинет пользователя», если это не запрещено федеральным законом.

2.16.2. В случае обращения заявителя в многофункциональный центр (при его наличии), документы на предоставление муниципальной услуги направляются в администрацию в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным между многофункциональным центром и администрацией.

3.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация документов;

формирование и направление межведомственных запросов;

рассмотрение поступивших заявления и документов на предмет требований, установленных действующим законодательством,  и предоставление муниципальной услуги либо отказ в предоставлении муниципальной услуги;

выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

 Блок–схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.

3.1. Описание последовательности административных действий при приеме и регистрации документов

Земельный участок предстоит образовать или границы земельного участка подлежат уточнению

Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию документов от заявителя.

В случае, если земельный участок, на котором расположены здание, сооружение, предстоит образовать или границы такого земельного участка подлежат уточнению, с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка в уполномоченный орган может обратиться любой правообладатель здания, сооружения, помещения в здании, сооружении.

3.1.1. Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка подается или направляется в администрацию заявителем  по своему выбору лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", включая федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал) и региональный портал государственных и муниципальных услуг (далее - Региональный портал), или иных технических средств связи в соответствии с требованиями к их формату, порядку и способам подачи, которые   утверждаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.  

3.1.2.  Заявление в форме электронного документа заявитель может представить  по своему выбору:

путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте  органов местного самоуправления Опаринского района  Кировской области, в том числе посредством отправки через личный кабинет Единого портала или Регионального портала;

путем направления электронного документа в администрацию на официальную электронную почту (далее - представление посредством электронной почты).

3.1.3. Заявитель в  заявлении  должен указать один из следующих способов предоставления результатов рассмотрения администрацией заявления:

в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;

 в виде бумажного документа, который направляется администрацией заявителю посредством почтового отправления;

в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте администрации, ссылка на который направляется  администрацией  заявителю посредством электронной почты;

в виде электронного документа, который направляется администрацией заявителю посредством электронной почты.

3.1.4. В дополнение  к способам, указанным в пункте 3.1.3. подраздела 3.1.  настоящего  Административного регламента, в заявлении указывается способ предоставления результатов рассмотрения заявления администрацией  в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении, либо который направляется администрацией заявителю посредством почтового отправления, если результатом его рассмотрения является:

решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

3.1.5. Заявление в форме электронного документа может быть подписано заявителем  одним из следующих способов:

3.1.5.1. заявитель - физическое лицо:

электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

3.1.5.2. Заявитель - юридическое лицо (лицо, действующее от имени юридического лица без доверенности, представитель юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации:

электронной подписью заявителя;

усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя лица, действующего от имени юридического лица без доверенности.

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.1.6. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

3.1.6.1. Регистрирует в установленном порядке поступившие документы и 

выдает (направляет) заявителю  уведомление  о приеме заявления и документов (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту) (далее - уведомление о получении заявления), содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

3.1.6.2. Уведомление о получении заявления направляется заявителю способом, указанным в заявлении, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.

В случае представления документов через многофункциональный центр (при его наличии)  уведомление  о получении заявления  выдается  через многофункциональный центр.

3.1.7.  Заявление, поданное с нарушением  требований, установленных уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти,  не рассматривается администрацией.

В случае выявления нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление в форме электронного документа,  специалист администрации направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту) не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления.

В случае отсутствия нарушений подачи заявления, зарегистрированные в установленном порядке документы, направляются специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Результатом выполнения административной процедуры будет являться регистрация поступивших документов и выдача (направление)   уведомления о получении заявления.   Максимальный срок выполнения действий не может превышать 1 рабочего  дня следующего за днем поступления заявления в администрацию.

Результатом выполнения административной процедуры будет являться направление уведомления  с указанием допущенных нарушений при подаче заявления в электронной форме.    Максимальный срок выполнения действий не может превышать 5 рабочих  дней со дня представления заявления.

3.2. Описание последовательности административных действий при формировании и направлении межведомственных запросов

В случае если заявителем по собственной инициативе не были представлены документы, предусмотренные пунктом 2.6.2. подраздела 2.6.  настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

формирует и направляет межведомственные запросы в соответствующие федеральные органы исполнительной власти (их территориальные органы)  для получения указанных документов;

получает указанные документы либо ответ об отсутствии указанных документов в распоряжении соответствующих органов.

Результатом выполнения административной процедуры будет являться направление межведомственных запросов и получение результата таких запросов.

Максимальный срок выполнения действий не может превышать 6  рабочих дней.

3.3. Описание последовательности административных действий при   рассмотрении поступивших заявления и документов на предмет требований, установленных действующим законодательством,  и предоставление муниципальной услуги либо отказ в предоставлении муниципальной услуги

На основании представленных заявителем документов, а также по результатам направления межведомственных запросов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги рассматривает представленные документы  на предмет  наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1. Предварительное согласование предоставления земельного участка

3.3.1.1. Основанием для выполнения административных действий является поступившее от заявителя заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка и документы, полученные в результате межведомственных  запросов, а также  схема  расположения земельного участка (в случае,  если подготовку схемы расположения земельного участка обеспечивает заявитель в целях образования земельного участка для его предоставления заявителю без проведения торгов, подготовка данной схемы может осуществляться по выбору заявителя в форме электронного или в форме документа на бумажном носителе).

Если схема расположения земельного участка  подготовлена заявителем в форме документа на бумажном носителе, уполномоченный орган без взимания платы с заявителя должен обеспечить  подготовку данной схемы   в форме электронного документа.

3.3.1.2. Заявитель подает в администрацию заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка по форме согласно приложению № 2  к настоящему Административному регламенту, в котором указываются:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого подано (далее - испрашиваемый земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";

4) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

5) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;

6) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ оснований;

7) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

8) цель использования земельного участка;

9) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

10) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;

11) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

3.3.1.3. К заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка прилагаются:

3. документы, подтверждающие право заявителя на приобретение

земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

2) схема расположения земельного участка в случае, если

 испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в

случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

5) подготовленные некоммерческой организацией, созданной

гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства;

6) проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка.

3.3.1.4. В течение десяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка администрация  возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям и форме заявления, указанному в  подпункте  3.3.1.2.  пункта 3.3.1. настоящего Административного регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктом 3.3.1.3 пункта 3.3.1. настоящего Административного регламента. При этом заявителю должны быть указаны причины возврата заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Уведомление с причинами возврата заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка (далее - уведомление о возврате  заявления согласно приложению №  5 к  настоящему Административному регламенту) направляется заявителю  по указанному заявителем почтовому адресу, в случае если заявление и документы были направлены по почте.

При поступлении в администрацию документов, направленных с использованием Единого портала или Регионального портала,  уведомление о возврате заявления  направляются заявителю с использованием Единого портала или Регионального портала.

В случае представления документов через многофункциональный центр (при его наличии)  уведомление  о возврате заявления направляется через многофункциональный центр.

3.3.1.5. В случае отсутствия оснований для возврата заявления, указанных в подпункте 3.3.1.4. пункта 3.3.1. настоящего Административного регламента, заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка рассматривается администрацией в порядке поступления заявлений.

В случае, если на дату поступления  заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении  в администрации  находится представленная ранее другим заявителем схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, администрация  принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается администрацией до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

3.3.1.6.  Администрация рассматривает поступившее  заявление и проверяет  предоставленные документы на наличие либо отсутствие оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка и по результатам этих рассмотрения и проверки принимает решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка или при наличии оснований решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.3.1.7.  Администрация принимает решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае наличия следующих оснований:

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10  Земельного кодекса Российской Федерации;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в  подпунктах 2.8.1. - 2.8.13, 2.8.15 - 2.8.19, 2.8.22 и 2.8.23 пункта 2.8. настоящего Административного регламента;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости", не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в  подпунктах 2.8.1 - 2.8.23 пункта 2.8. настоящего Административного регламента.

3.3.1.8. В случае, если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка прилагалась схема расположения земельного участка, решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка должно содержать указание на отказ в утверждении схемы расположения земельного участка.

3.3.1.9. Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка с указанием всех оснований
 для отказа направляется заявителю способом, указанным заявителем в заявлении. 

В случае представления документов через многофункциональный центр (при его наличии)  решение об отказе в предварительно согласовании предоставления земельного участка  направляется через многофункциональный центр.

3.3.1.10. В случае отсутствия оснований, указанных в подпункте 3.3.1.7. пункта 3.3.1. настоящего Административного регламента, администрация принимает решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.3.1.11. В решении о предварительном согласовании предоставления земельного участка, который предстоит образовать, указываются:

1) условный номер испрашиваемого земельного участка, который предстоит образовать в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков (при наличии данного номера);

2) площадь испрашиваемого земельного участка, который предстоит образовать в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков;

3) адрес земельного участка или при отсутствии адреса иное описание местоположения такого земельного участка;

4) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;

5) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для физического лица);

6) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

7) наименование органа государственной власти, если заявителем является орган государственной власти;

8) наименование органа местного самоуправления, если заявителем является орган местного самоуправления;

9) в качестве условия предоставления испрашиваемого земельного участка проведение работ по его образованию в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков;

10) территориальная зона, в границах которой будет образован испрашиваемый земельный участок и на которую распространяется градостроительный регламент, или вид, виды разрешенного использования испрашиваемого земельного участка;

11) категория земель, к которой относится испрашиваемый земельный участок;

12) право заявителя обращаться без доверенности с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета испрашиваемого земельного участка, а также с заявлением о государственной регистрации государственной или муниципальной собственности на испрашиваемый земельный участок;

13) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, в соответствии с которым предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка (при наличии этого проекта).

3.3.1.12. Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, который предстоит образовать, также должно содержать указание на необходимость изменения вида разрешенного использования такого земельного участка и его перевода из одной категории в другую в качестве условия предоставления такого земельного участка в случае, если указанная в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка цель его использования:

1) не соответствует видам разрешенного использования земельных участков, установленным для соответствующей территориальной зоны;

2) не соответствует категории земель, из которых такой земельный участок подлежит образованию;

3) не соответствует разрешенному использованию земельного участка, из которого предстоит образовать земельный участок, указанный в заявлении о предварительном согласовании его предоставления.

3.3.1.13. В случае, если границы испрашиваемого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости", в решении о предварительном согласовании предоставления земельного участка указываются:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для физического лица);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер и площадь испрашиваемого земельного участка;

4) в качестве условия предоставления заявителю испрашиваемого земельного участка уточнение его границ;

5) право заявителя обращаться без доверенности с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета в связи с уточнением границ испрашиваемого земельного участка.

3.3.1.14. В случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка, решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка должно содержать указание на утверждение схемы его расположения. В этом случае обязательным приложением к решению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, направленному заявителю, является схема расположения земельного участка.

3.3.1.15. Если схема расположения земельного участка  подготовлена заявителем в форме документа на бумажном носителе, уполномоченный орган без взимания платы с заявителя должен обеспечить  подготовку данной схемы   в форме электронного документа.

3.3.1.16. При наличии в письменной форме согласия лица, обратившегося с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, который предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка, администрация  вправе утвердить иной вариант схемы расположения земельного участка.

3.3.1.17. Срок действия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка составляет два года.

3.3.1.18. Заявитель, в отношении которого было принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, обеспечивает выполнение кадастровых работ, необходимых для образования испрашиваемого земельного участка или уточнения его границ.

3.3.1.19. Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка является основанием для предоставления земельного участка.

3.3.1.20. Срок рассмотрения и принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка составляет не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более чем тридцать дней со дня поступления заявления.
3.3.2. Предоставление земельного участка

3.3.2.1. Основанием  для выполнения  административного действия по предоставлению заявителю земельного участка является принятое администрацией решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.3.2.2. Заявитель подает в администрацию заявление о предоставлении земельного участка по форме, указанной в подпункте 2.6.1.1.  пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента, в котором указывается:

1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

4) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации оснований;

5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;

6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

7) цель использования земельного участка;

8) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

9) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

К заявлению прилагаются документы, указанные в подпункте 2.6.1.2. пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента.

3.3.2.3. В течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка администрация  возвращает это заявление заявителю, если имеются основания для отказа, указанные в пункте 2.7. подраздела 2.7.  настоящего Административного регламента. При этом администрация  указывает  причины возврата заявления о предоставлении земельного участка.

3.3.2.4. Рассмотрение заявлений о предоставлении земельного участка осуществляется в порядке их поступления в администрацию.

3.3.2.5. В срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка администрация  рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом  2.8. подраздела 2.8. настоящего Административного регламента, и по результатам указанных рассмотрения и проверки совершает одно из следующих действий:

1) осуществляет подготовку проекта  договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах и их подписание;

2) принимает решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользования;

3) принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных пунктом 2.8. подраздела 2.8. настоящего Административного регламента. 

Максимальный срок выполнения административных действий составляет не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка. 

3.3.3. Предоставление земельного участка, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ

3.3.3.1. Предоставление земельного участка, образование которого не требуется,  также как и  уточнение его границ, предоставляется заявителю без предварительного согласования предоставления земельного участка.  Заявление на предварительное согласование предоставления земельного участка заявитель не подает.  

3.3.3.2. К заявлению на предоставление земельного участка заявителем прилагаются документы, предусмотренные  цифрами 1, 3-5 подпункта 3.3.1.3. пункта 3.3.1.  настоящего Административного регламента.

3.4. Описание последовательности административных действий при выдаче (направлении) заявителю результата предоставления муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала выполнения  процедуры по выдаче (направлении) результата  предоставления муниципальной услуги заявителю  является:

 подготовленные и подписанные главой администрации (уполномоченным должностным лицом) проект договора купли - продажи, договора аренды земельного участка,  договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах;

подписанное решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2.  Проект договора  или  решение о предоставлении земельного участка либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги  выдается заявителю или направляется ему по адресу, содержащемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка.

3.4.3. Проект договора, направленный заявителю, должен  быть им подписан  и представлен  в администрацию не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем проекта  указанного  договора.

3.4.4. В случае предоставления документов для предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр (при его наличии) проект договора, решение о предоставлении муниципальной услуги, решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги  выдается через многофункциональный центр.

Результат процедуры - выдача (направление) заявителю проекта договора, решения о предоставлении земельного участка либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры входит в срок процедуры по рассмотрению и принятию решения.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Контроль за исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляется главой администрации Заринского сельского поселения или уполномоченными им должностными лицами.

Перечень уполномоченных должностных лиц, осуществляющих контроль, и периодичность осуществления контроля устанавливается распоряжением администрации.

Глава администрации Заринского сельского поселения, а также уполномоченное им должностное лицо, осуществляя контроль, вправе:

контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

в случае выявления нарушений требований настоящего Административного регламента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

назначать ответственных специалистов администрации для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги;

запрашивать и получать необходимые документы и другую информацию, связанные с осуществлением муниципальной услуги, на основании письменных и устных заявлений физических и юридических лиц, вышестоящих органов власти и контролирующих организаций в сроки, установленные в заявлении или законодательством Российской Федерации.

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются главой администрации района, а также уполномоченными им должностными лицами в соответствии с распоряжением администрации, но не реже 1 раза в год.

4.2. Ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах (инструкциях).

     4.3. Физические и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего могут быть обжалованы в досудебном порядке.

5.2. Досудебный порядок обжалования. 

5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами;

требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо, в случае его отсутствия, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (при его наличии), с использованием сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети Интернет, Единого портала, Регионального портала, а также может быть подана при личном приеме заявителя.

При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с действующим законодательством органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.2.4. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, либо наименование, сведения о местонахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом, предоставляющим муниципальную услугу, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат муниципальной услуги). 

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.2.6. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документов, подтверждающих полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.2.7. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в подпункте 5.2.6 пункта 5.2. настоящего Административного регламента могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 

сети Интернет, включая официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу;

Единого портала, Регионального портала.

5.2.8. В органе, предоставляющем муниципальную услугу, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями действующего законодательства, настоящего Административного регламента. 

5.2.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры. 

5.2.10. Заявитель вправе ознакомится с документами и материалами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Копии указанных документов и материалов могут быть направлены заявителю по его письменному обращению.

5.2.11. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.12. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает решение:

об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

об отказе в удовлетворении жалобы.

При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.2.13. По результатам рассмотрения жалобы заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.14. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, либо муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.2.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалоб должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой установлен законодательством Российской Федерации. 

5.2.16. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях: 

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с действующим законодательством в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

5.2.17. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.2.18. В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае отсутствия  возможности прочитать фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, орган, предоставляющий муниципальную услугу, вправе оставить жалобу без ответа.

В случае, если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями действующего законодательства, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган  направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.3. Порядок информирования

5.3.1. Орган, предоставляющий  муниципальные услуги, обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий

(бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц посредством:


размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных  услуг;

едином портале;

консультирования  при личном приеме, в том числе по телефону, электронной почте.

5.4. Порядок обжалования решения по жалобе.

5.4.1. Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение вышестоящему органу (при его наличии) или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

___________

Приложение № 1

                                                    к Административному регламенту

Форма заявления

о предоставлении земельного участка, находящегося

в государственной или муниципальной собственности, без торгов

	
	Лист N __
	Всего листов __

	1. Заявление

Администрация Заринского сельского поселения Кировской области

Отдел по делам муниципальной собственности и земельным ресурсам
	22.
	2.1. Регистрационный N _______

2.2. количество листов заявления ___________


2.3. количество прилагаемых документов ____

в том числе оригиналов ___, копий ___, количество листов в оригиналах __, копиях __

2.4. перечень наименований файлов ____________________

 ___________________________________________________

2.5. объем файлов ___________________________________

2.6. подпись ____________________________

2.7. дата "__" ____ ____ г., время __ ч., __ мин.

	33.1
	Прошу предоставить земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной собственности

	
	Кадастровый (условный) номер земельного участка:
	

	
	Адрес (местоположение):
	

	
	
	

	33.2
	Основание предоставления земельного участка без проведения торгов: <1>

	
	

	33.3
	Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав:

	
	

	33.4
	Цель использования земельного участка:

	
	

	33.5
	Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд <2>

	
	

	33.6
	Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории <3>

	
	

	33.7
	Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории <4>

	
	

	44.
	Способ представления заявления и иных необходимых документов:

	
	
	Лично
	
	Почтовым отправлением
	
	В форме электронных документов (электронных образов документов)

	55.
	Способ получения документов (в том числе уведомления по предоставлению заявления и документов в электронной форме с указанием допущенных нарушений, уведомления о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка):

	
	
	Лично

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Посредством отправки XML-документа с использованием веб-сервисов

	
	
	По адресу электронной почты в виде ссылки на электронный документ:
	

	
	
	Также по адресу электронной почты: (для уведомления об отказе)
	

	66.
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена: _______________________

                     (подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Не направлять

	77.
	Заявитель:

	
	
	Физическое лицо

	
	
	Представитель физического лица

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью):
	СНИЛС:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ___ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Место жительства
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты:

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, удостоверяющие личность представителя заявителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	

	
	
	ОГРН:
	ИНН:

	
	
	
	

	
	
	страна регистрации (инкорпорации):
	дата регистрации:
	номер регистрации:

	
	
	
	"__" ____ ____ г.
	

	
	
	
	
	

	
	
	Место нахождения
	

	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	

	
	
	

	88.
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на __ л.
	Копия в количестве ___ экз., на __ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на __ л.
	Копия в количестве ___ экз., на __ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на __ л.
	Копия в количестве ___ экз., на __ л.

	99.
	Примечание:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	110
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в соответствии с законодательством Российской Федерации государственных услуг), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в целях предоставления государственной услуги.

	111
	Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;

документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям, в том числе указанные сведения достоверны.

	112
	Подпись
	Дата

	
	    _________ ___________________

    (Подпись) (Инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	
	    _________ ___________________

    (Подпись) (Инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	113
	Подлинность подписи(ей) заявителя(ей) свидетельствую:
	Дата

	
	_________      ___________________

(Подпись) М.П. (Инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	114
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	
	

	
	

	
	

	
	


--------------------------------

<1> Указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации.

<2> Указываются, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд.

<3> Указывается, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом.

<4> Заполняется в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных документом территориального планирования и (или) проектом планировки территории

Приложение № 2

                                                    к Административному регламенту

Форма заявления

о предварительном согласовании предоставления земельного участка

	
	Лист N __
	Всего листов __

	1. Заявление

Администрация Заринского сельского поселения Кировской области

Отдел по делам муниципальной собственности и земельным ресурсам
	22.
	2.1. Регистрационный N _______

2.2. количество листов заявления ___________


2.3. количество прилагаемых документов ____

в том числе оригиналов ___, копий ___, количество листов в оригиналах __, копиях __

2.4. перечень наименований файлов ____________________

 ___________________________________________________

2.5. объем файлов ___________________________________

2.6. подпись ____________________________

2.7. дата "__" ____ ____ г., время __ ч., __ мин.

	33.1
	Заявление о  предварительном согласовании предоставления земельного участка

	
	Кадастровый (условный) номер земельного участка:
	

	
	Адрес (местоположение):
	

	
	
	

	33.2
	Основание предоставления земельного участка без проведения торгов: <1>

	
	

	33.3
	Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав:

	
	

	33.4
	Цель использования земельного участка:

	
	

	33.5
	Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд <2>

	
	

	33.6
	Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории <3>

	
	

	33.7
	Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории <4>

	
	

	33.8
	Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом

	
	

	44.
	Способ представления заявления и иных необходимых документов:

	
	
	Лично
	
	Почтовым отправлением
	
	В форме электронных документов (электронных образов документов)

	55.
	Способ получения документов (в том числе уведомления по предоставлению заявления и документов в электронной форме с указанием допущенных нарушений, уведомления о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка):

	
	
	Лично

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Посредством отправки XML-документа с использованием веб-сервисов

	
	
	По адресу электронной почты в виде ссылки на электронный документ:
	

	
	
	Также по адресу электронной почты: (для уведомления об отказе)
	

	66.
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена: _______________________

                     (подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Не направлять

	77.
	Заявитель:

	
	
	Физическое лицо

	
	
	Представитель физического лица

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью):
	СНИЛС:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ___ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Место жительства
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты:

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, удостоверяющие личность представителя заявителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	

	
	
	ОГРН:
	ИНН:

	
	
	
	

	
	
	страна регистрации (инкорпорации):
	дата регистрации:
	номер регистрации:

	
	
	
	"__" ____ ____ г.
	

	
	
	
	
	

	
	
	Место нахождения
	

	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	

	
	
	

	88.
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на __ л.
	Копия в количестве ___ экз., на __ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на __ л.
	Копия в количестве ___ экз., на __ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на __ л.
	Копия в количестве ___ экз., на __ л.

	99.
	Примечание:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	110
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в соответствии с законодательством Российской Федерации государственных услуг), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в целях предоставления государственной услуги.

	111
	Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;

документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям, в том числе указанные сведения достоверны.

	112
	Подпись
	Дата

	
	    _________ ___________________

    (Подпись) (Инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	
	    _________ ___________________

    (Подпись) (Инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	113
	Подлинность подписи(ей) заявителя(ей) свидетельствую:
	Дата

	
	_________      ___________________

(Подпись) М.П. (Инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	114
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	
	

	
	

	
	

	
	


--------------------------------

<1> Указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации.

<2> Указываются, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд.

<3> Указывается, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом.

<4> Заполняется в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных документом территориального планирования и (или) проектом планировки территории




Приложение № 3

                                                    к Административному регламенту

	Угловой штамп
	________________________________

Ф.И.О. гражданина, наименование юр. лица


Уведомление о  получении заявления 

на предоставление муниципальной услуги

Настоящим уведомляем Вас о том, что заявление и документы для предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель, находящихся в собственности муниципального образования Заринское сельское  поселение Опаринского района Кировской области, на которых расположены здания, сооружения, в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, собственность», получены  в форме электронных документов.

Входящий регистрационный номер заявления  __________________

Перечень наименований файлов: _______________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

Объем файлов составил ________________________________________

__________________________________________________________

Глава администрации Заринского    
__________ 
__________________

сельского поселения                                         (подпись)


   (И.О. Фамилия)




Приложение № 4

                                                    к Административному регламенту

	Угловой штамп
	________________________________

Ф.И.О. гражданина, наименование юр. лица


Уведомление о допущенных нарушениях  

при подаче заявления и необходимых документов для 

предоставления муниципальной услуги

Настоящим уведомляем Вас о том, что заявление и документы для предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель, находящихся в собственности муниципального образования Заринское сельское  поселение Опаринского района Кировской области, на которых расположены здания, сооружения, в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, собственность», получены  с нарушениями требований, установленных  уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

При подаче заявления и необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, допущены следующие нарушения требований: _________

____________________________________________________________________

_________________________________________________________________

Глава администрации Заринского    
__________ 
__________________

сельского поселения                                         (подпись)


   (И.О. Фамилия)


Приложение № 5

                                                    к Административному регламенту

	Угловой штамп
	________________________________

Ф.И.О. гражданина, наименование юр. лица


Уведомление 

о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

Настоящим уведомляем Вас о возврате  заявления  о предварительном согласовании предоставления земельного участка для предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель, находящихся в собственности муниципального образования Заринское сельское  поселение Опаринского района Кировской области, на которых расположены здания, сооружения, в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, собственность».

Причины возврата: ____________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________. 

Глава администрации Заринского  
        __________    
__________________

сельского поселения                                         (подпись)


   (И.О. Фамилия)

Приложение № 6

                                                    к Административному регламенту

Блок-схема 

последовательности действий




Обращение заявителя





Земельный участок не образован, границы не уточнены





Земельный участок образован, границы уточнены





Подача заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка





Подача заявления на предоставление земельного участка





Прием и регистрация заявления и документов





Прием и регистрация заявления и представленных документов





Рассмотрение заявления на наличие оснований для возврата заявления





Возврат заявления 





Рассмотрение заявления на наличие оснований для возврата заявления





Формирование и направление межведомственных запросов для получения необходимых документов 





Отсутствие оснований для отказа





Наличие оснований для отказа





Рассмотрение документов на наличие основания для отказа  в предварительном согласовании предоставления зем. участка





А





Решение об отказе





Б





Возврат заявления





А





Б





Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка





Рассмотрение заявления и документов на наличие оснований для отказа в предоставлении земельного участка





Подача заявления на предоставление земельного участка





Отсутствие оснований для отказа





Наличие оснований для отказа





Прием и регистрация поступивших документов





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Рассмотрение заявления и документов на наличие основания для возврата заявления





Возврат заявления при наличии оснований





Подготовка  и заключения договора купли - продажи, договора аренды, договора безвозмездного пользования земельным участком, принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное)  пользование





Подготовка проекта договора, решения о предоставлении земельного участка





Рассмотрение заявления и документов на наличие оснований для отказа в предоставлении земельного участка





Наличие оснований- отказа в предоставлении муниципальной услуги





Выдача (направление) результата заявителю





Выдача (направление) результата заявителю












